L’accueil d’Amos est une ressource alternative en santé mentale,

y itinérance/dépendance et banque alimentaire qui contribue a améliorer la qualité de
I_IHEE”E” vie des personnes en développant leur autonomie. Par son approche humaniste,
Lo innovatrice et de pair aidant, elle développe et optimise ses services. Elle crée de

nouvelles approches d’intervention dans le but que les membres s'impliquent et
travaillent activement. Elle s’appuie sur les valeurs d’entraide, de partage, de respect et d’humanisme afin de
s’assurer, entre autres, de comprendre et évaluer les besoins de chacun, d’offrir son aide et faire preuve
d’initiative, d’échanger sur ses expériences, ses connaissances, ses émotions; et d’accepter les autres, leur point
de vue, leur facon d’étre, leurs différences et leurs limites.

COORDONNATEUR.TRICE A L’ADMINISTRATION ET A LA COMPTABILITE

Description du mandat :

Sous la supervision de la direction générale, la personne au poste de coordination comptabilité et administration
est en charge des opérations comptables, financiéres et statistiques de 'organisation. Elle supporte également le
travail de la direction dans la gestion administrative et financiére de 'organisation. Elle a comme mandat de
superviser et de mettre en ceuvre des procédures administratives et de faire des analyses d'opérations
administratives. Elle assure la gestion de I'information et le traitement des procédures financiéres reliées au
fonctionnement et a la mission de 'organisme.

Le ou la titulaire du poste sera responsable, entre autres, de :

Faire la gestion complete de la comptabilité de I'organisation;

Administrer les aspects financiers et statistiques de I'organisation;

Planifier, exécuter et controler les activités administratives de 'organisation
Supporter la direction générale dans sa gestion administrative

Compétences recherchées :

Si vous étes une personne avec un fort leadership et une bonne éthique professionnelle, reconnue pour votre haut
degré d’autonomie, votre initiative, votre diplomatie et votre sens de I'organisation, que vous avez un excellent
esprit d’équipe combiné a une grande empathie et tolérance, et que vous :

e Détenez un diplome collégial en comptabilité de gestion ou autre formation équivalente (une formation
universitaire serait un atout)

e Possédez 5 a 10 ans d’expérience en comptabilité (une expérience en supervision d’équipe et/ou dans le
domaine de I'itinérance, de la dépendance, de la santé mentale ou du dépannage alimentaire serait un
atout)

e Possédez une connaissance de base des informations relatives au domaine de la santé mentale, de
I'itinérance et de la dépendance

e Possédez un bon contrdle de soi et une bonne gestion du stress

e Possédez une maitrise des logiciels de la suite Microsoft Office;

e Possédez une connaissance du cycle comptable complet ainsi que des logiciels comptables

Vous étes la personne que nous cherchons!

Conditions de travail :
e Date prévue d’entrée en poste : Début mai 2023
e  Poste permanent temps plein 35 h/semaine
e  Vacances et congés généreux, favorisant la conciliation travail/famille
e  Assurance collective
e  Salaire annuel entre 27$ et 33$/heure selon combinaison de formation et d’expérience
e Lieude travail : Amos/ Télétravail possible une journée semaine, sous certaines conditions

Faites parvenir votre curriculum vitae par courrier électronique, accompagné d’une lettre de motivation a rh@adn-
organisations.ca en spécifiant en objet « Coordo comptabilité et administration - L’Accueil d’Amos » avant le 26
mars 2023 a 20h.

Pour de plus amples informations :
Acheminez toute demande d’information a rh@adn-organisations.ca
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